附件2
吉林农业大学公务用车审批单
用车单位（部门）名称：（公章）
	用车人姓名
	
	联系电话
	

	用车事由
	

	是否应急用车
	是□   否□

	起止地点
	出发地：　　　　　目的地：　　　　　　

	用车时间
	　　　年　　月　　日　   　时

	使用车辆
	学校车辆□  租赁车辆□  出租车□

	经费来源
（经费项目代码）
	

	单位负责人签字
	年   月   日


注：
1.本审批单适用于公务用车使用、管理及财务报销
2.公务用车实行“一事一签批”
3.本审批单由用车单位在计划财务处网站自行下载填写
4.使用学校车辆、学校招标的社会租赁公司车辆时，用车人在用车时将本审批单交给驾驶员
5.使用出租车时，本审批单由用车单位自行留存，凭本审批单与合法合规票据报销
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